 服務學習三（01）班次實作說明
實作期間：2020年3月16日至6月14日止
說明：
（1） 本課程要求為同學到校外特定單外（如下所列）實作15小時。

（2） 請同學在登記時間：至系上網頁選定本學期欲前往實作的單位，並選定欲前往實作的時段。（登記時間及方式，開學第一週將由服學TA發信通知）
（3） 並請在系網首頁下載「成績評定表」，讓各該單位紀錄時數以及評分；2020年6月14日前請將該表繳交回系辦公室。
（4） 為避免造成服務單位的困擾，實作請以半天（3 ~5小時）為登記單位，並確實依照所排定時間前往實作，請勿任意更改時間。若非不得已需請假，請事先與該單位聯繫。
	單位
	工作內容

	創世基金會
	行政庶務、募集發票等

	國家圖書館
	整理論文、書籍、讀者服務（週一休館）

	大安區公所
	協助行政庶務


國家圖書館公共服務注意事項：
1.休館日（星期一及國定假日）不受理預約。
2.服務時段：
（1）週二至週五，（中午12:00-14:00不開放預約）
每次3小時，每時段2人，最多預約2個時段
早：9:00-12:00、午:14:00-17:00、晚:18:00-21:00
 
（2）週六，每次3小時，最多預約2個時段，以6人為限
9:00-21:00（午餐、晚餐，用餐1小時不計）
 
（2）週日，每次3小時，最多預約2個時段，以5人為限
9:00-17:00（午餐，用餐1小時不計）
 
3.入館服務時，請勿穿拖鞋及短褲。
4.服務時請配掛服務識別牌。
5.請勿拍照、請勿接聽手機。
6.如無法於預約時間前來服務，請事先來電告知取消。
7.服務項目以整架、盤點或資料整理為主要工作。
8.遲到早退者，該小時服務不採計。
